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Teblig ve Uygulama Esaslarinda yer
alan tanim ve hikiimlere bu satin
alma  rehberinde  ayrica  yer
verilmemustir.



1. BASLANGIC HUKUMLERI

Bu satin alma rehberi, Program kapsaminda yatirimcilara saglanacak hibe destegi ile
yatirnmcilarca yapilacak makine ve ekipman satin alma islemlerinin usul ve esaslarini
belirlemek amaciyla hazirlanmstir.

Bu kapsamda; ekonomik yonden en avantajli teklifin tespiti, ¢ikar iligkilerinden
kacinilmasi, adil rekabet kosullari, seffaflik ve satin almalarla ilgili tiim islemlerin 6ngoriilen
usul ve esaslara uygun olmas1 amaglanmaktadir.

Bu rehberde belirtilen satin alma kurallarinin uygulanmasindan yatirimeci sorumludur.
Ongoriilen usul ve esaslara uygun olmayan satin alimlar sonucunda olusan giderlere hibe
destegi verilmeyecektir.

2. TANIMLAR

Bu satin alma rehberinde gegen;

a) CE isareti: Uzerine ilistirildigi {iriniin insan, hayvan ve ¢evre acisindan saglhkli ve
giivenli oldugunu gosteren Avrupa Birliginin Yeni Yaklagim Direktiflerine uygunluk isaretini,

b) Deney Raporu: 9/10/2020 tarihli ve 31269 sayili Resmi Gazete’de yayimlanan Tarim
Makineleri ve Tarim Teknolojisi Araglarinin Deney ve Denetim Esaslarma Iliskin Yonetmelik
kapsaminda laboratuvar ve/veya uygulama sahasinda deneylere tabi tutulan aracin, deney ilke
ve metotlarina gore tarim teknigine uygunlugunu belgeleyen, belli bir siire i¢in deney
kurumunca verilen raporu,

¢) Gegerli teklif: Teklif tarihinin belirtildigi, teklif verenin adi soyadi/unvani, adresi,
vergi numarasi, ticaret sicil numarasi ile imza ve kasesinin yer aldig, teklif gegerlilik siiresinin
belirtildigi, teknik 6zellik belgesini karsilayan makine ekipmanin KDV ve tiim vergiler harig
olarak fiyatlandirildig teklifi,

¢) Makine ekipman menge belgesi: Avrupa Birligi (AB) iiyesi iilkeler, Tiirkiye disinda
AB’ye aday iilkeler ve diger Katilim Oncesi Yardim Araci (IPA) yatinmcst iilkeler, Avrupa
Komguluk ve Ortaklik Aract (ENPI) iilkeleri ve Avrupa Ekonomik Alani iilkeleri i¢in “Mense
Sehadatnamesi™ni, bu iilkelerin disinda kalanlar i¢in yetkili mercilerden alinan belgeyi,

d) Ozel imalat makine ve ekipmanlar: Piyasada hazir halde bulunmayan, projelendirme
veya bir talep tizerine iiretimi yapilacak olan, 6zel ihtisas ve iiretim teknigi gerektiren makine
ve ekipmanlari,

e) Potansiyel tedarik¢i: Makine ve ekipman alimlari i¢in yatirimeiya teklif veren gergek
veya tiizel kisiyi,

f) Referans fiyat farki: Hibeye esas makine ekipman alim tutarinin, 0 makine ekipman
icin tespit edilen referans fiyattan yiiksek olan kismini,

g) Satin alma: Program kapsaminda yatirimeilarca teklif edilmis ve hibe sozlesmesine
baglanmis makine ekipman alimlarinin bu satin alma rehberinde belirtilen usul ve esaslar
cergevesinde tedarikcilerden saglanmasi ile ilgili tiim islemleri,

&) Teknik 6zellik belgesi: Satin alinmak istenen makine ekipmanin tip, marka, model
ve temel spesifik 6zelliklerinin belirtildigi belgeyi,

h) TSE Belgesi: Tiirk Standartlart Enstitiisii (TSE) Belgelendirme Merkezi Baskanligi
tarafindan Tiirk Standartlarina uygunlugunun dogrulanmasi amaciyla yapilan muayene ve
deneylerin TSE'nin 6ngordiigii sartlarda gerceklestirilip iirliniin liretimi i¢in teknolojik
yeterlilik ve asgari kalite kontrol yetenegi ile bunlarin devamliligini garanti altina alan bir kalite
yOnetim sisteminin tesis edilip edilmediginin yerinde tespiti i¢in iiretim yeri incelemesi yapilip
deney sonuglari ve iiretim yeri incelemesi sonucunun uygun bulunmasi durumunda diizenlenen
belgeyi,

1) TSEK (Kritere Uygunluk Belgesi) Markasi: Tiirk Standardi bulunmayan konularda,
firmalarin s6z konusu iirlinlerinin iilkemizin sartlar1 ve ilgili uluslararas1 veya diger tilkelerin
standartlar1 esas alinarak TSE tarafindan kabul edilen teknik 6zelliklere uygunlugunu belirten



ve akdedilen so6zlesme ile TSEK Markasi kullanma hakki veren, firma adina diizenlenen ve
iizerlerinde TSEK Markasi1 kullanilacak {iriinlerin ticari markasi, cinsi, sinifi, tipi ve tlriini
belirten, gegerlilik siiresi bir y1l olan belgeyi,

i) Uygulama sozlesmesi: Yatirimcilar ile proje kapsaminda satin aldiklari makine
ekipmani saglayan tedarik¢iler arasinda yapilacak akdi,

j) Yerli Mali Belgesi: Ulkemizde iiretilen makine ekipmanlar icin iiretim yerindeki
Ticaret ve/veya Sanayi Odasinca diizenlenmis belgeyi,

ifade eder.

3. TEKLIF ALMA KURALLARI

3.1. TEKLIF ALMA
a) Yatirimer gegerli teklif alma asamasinda asagidaki kurallara uymalidir:

1. Belge temini ve ibrazi yatirnrmcinin sorumlulugundadir.

2. Satin alma asamasinda istenen belgelere sahip olmayan tedarik¢ilerle sozlesme
imzalanmayacak, s6zlesme imzalanmis olsa dahi temin edilen makine ekipmanlar
uygun harcama kapsaminda kabul edilmeyecektir.

3. Yatirimci makine ekipmanin istenen belgelere sahip olup olmadigini arastirmali ve
makine ekipmani bu belgeleri ibraz edebilecek tedarik¢ilerden satin almalidir.

4. Hibe sozlesmesi agsamasinda yatirimcilar uygulama sozlesmesi/siparis emri teyidi i¢in
teklifi kabul edilen tedarik¢iden bu belgeleri temin ederek satin alma evraki ekinde il
proje yiiriitme birimine sunmalilardir.

5. Makine ekipmanlar, yatirimci tarafindan yurt disindan temin edilmis ise ilgili iilkenin
yetkili kurumlari tarafindan verilmis mense belgesi de sunulmalidir. Bu belge disindaki
herhangi bir belge mense belgesi olarak kabul edilmez.

b) Basgvurunun degerlendirilmesinde, hibe sdzlesmesi imzalama asamasinda ve 6deme
asamasinda, makine ekipman alimlariin bagvuru dosyasinda yer alan belge ve dokiimanlara
uygunlugu kontrol edilecektir.

c) Bu kontroller sonucu gerek il proje degerlendirme komisyonu gerekse il proje
yliriitme birimi uygun olmayan makine ekipmanlar i¢in hibe deste§i vermeme hakkina sahiptir.

¢) Teklif alma kosullarina uymak yatirirmeinin sorumlulugundadir.

d) Yatirimcr ayni katki kapsaminda bulunan veya uygun olmayan harcamalar i¢in teklif
alma kurallarina uymak zorunda degildir.

3.2. TEKNIK OZELLIK BELGESI

a) Yatirimce, teklif alimina ¢ikarken makine ekipmanin teknik 6zelliklerini i¢eren bir
teknik 6zellik belgesi hazirlamalidir.

b) Yatirnmcinin, ilgili alim kapsaminda tiim potansiyel tedarikg¢ilere bu rehberin ekinde
standart dokiiman olarak verilen tek tip teknik 6zellik belgesine dayali teklif alimi1 yapmasi
zorunludur. Boylece potansiyel tedarikgiler arasinda adil rekabet, seffaflik ve esit muamele
ilkesi saglanmis olacaktir.

c) Teknik ozellik belgesi hazirlama asamasinda yatirimcr asagidaki hususlara dikkat
etmelidir:

1. Teknik 6zellik belgesinde satin alim1 yapilacak her bir kalem belirtilmelidir.

2. Teknik ozellik belgelerinde; yatirimcinin adi soyadi/unvani ile makine ekipmanin
adr belirtilmeli ve teknik 6zellikleri bu rehberin ekinde yer alan formata uygun
olarak hazirlanmahdir. Aksi taktirde makine ekipman il proje yiiriitme birimi
tarafindan uygun olmayan harcama kapsaminda degerlendirilebilir.

3. Satin alinacak makine ve ekipmanlar Teblig ve giincel uygulama rehberinde
belirtilen kisit ve gerekliliklere uygun olarak belirlenmelidir.



4. Makine ekipman alimlarinda; bakim, yedek parca, garanti sartlar ile yatirnmcinin
tercihine gore varsa diger Ozel sart ve istekler teknik ozellik belgesinde
belirtilmelidir.

5. Yatinmcilarin teklif almak tizere potansiyel tedarikgilere sunacaklari teknik 6zellik
belgeleri ve benzeri belgeler (Ornegin satin alma rehberi eklerinde yer alan makine
ekipman satin alimlarinda kullanilacak dokiimanlar) spesifik bir marka veya {iriin
icin hazirlanmamali, teknik 6zellik belgesinde marka veya model belirtilmemelidir.
Ancak potansiyel tedarikgilerin yatirimcilara teklif verirken sunacaklar1 teknik
ozellik belgesinde marka, model, teknik 6zellik, mense iilke, fabrika seri numarasi
vb. bilgileri yer alacaktir.

6. Teknik ozellik belgeleri potansiyel tedarikgilere elden teslim edilmeli veya
taahhiitlii posta/kargo ile gonderilmelidir.

7. Yatinmcin hazirlayacagl teknik ozellik belgeleri gilincel uygulama rehberinde
belirtildigi sekilde hibe sozlesmesi ekinde sunulmalidir. Aksi taktirde hibe
sozlesmesi imzalanmayacaktir.

3.3. TEKLIF ALMA
a) Segilen tedarik¢inin:
v Yurt icinde iiretilmis makine ve ekipmanlar i¢in TSE, TSEK, deney raporu
veya yerli mali belgelerinden herhangi biri ile katalogu,
v thal makine ve ekipmanlar igin CE belgesi, deney raporu veya AT Uygunluk
Beyani (CE Uygunluk Deklarasyonu), katalog ile nihai raporda mense belgesini,
v' Ozel imalat makine ve ekipmanlar igin is deneyim belgesi, kapasite raporu ile
birlikte Sanayi ve Teknoloji Bakanligi tarafindan diizenlenen sanayi sicil belgesi
veya deney raporunu
sunmasi halinde uygun harcama kapsaminda degerlendirilecektir.
b) Yukarida istenen belgelerin tamam satin alma islemi tamamlanana kadar
gecerliligini korumahdir.
c) Tedarik¢inin SGK ve vergi dairesine borcu olmadigina dair belgenin uygulama
sozlesmesi asamasinda sunulmasi gerekmektedir.
¢) Ayrica,
1. TIhtiyari Garanti Belgesi
2. Satig Sonrast Hizmet Yeterlilik Belgesi (Yetkili Servis Belgesi) veya TSE Hizmet
Yeterlilik Belgesi veya tedarik¢inin verecegi hizmet yeterlilik taahhiidi
3. Yetkili servislerin listesi
4. Tirkge bakim ve kullanma kilavuzu
satin alma asamasinda sunulmalidir. Bu belgelerin onaylanmis asillar1 yatirnmer tarafindan
muhafaza edilecektir.
d) Her bir uygun makine ve ekipman alimi igin 1 (bir) tedarik¢i segmelidir.
e) Yatirnmci asagidaki belgeleri hibe sozlesmesi imzalama asamasinda il midiirliigiine
sunmalidir:
Tedarikgei;

v' Tiizel Kisi ise, Ticaret ve/veya Sanayi Odasindan giincel uygulama rehberinin yayimi
tarihinden sonra alinmis Ortaklik Yapisini Gosteren Belge (Bu belgede ortaklarin hisse
oranlart  belirtilmelidir.  Ortaklik  yapisim1  gosteren  belgelerin ~ fotokopileri il
miidiirliiklerince “ASLI GIBIDIR” seklinde onaylanmak suretiyle kabul edilebilir.)

v Gergek Kisi ise, T.C. Kimlik Numarasinin yer aldig1 niifus ctizdan1 fotokopisi veya niifus
kayit sureti

v Ticaret ve/veya Sanayi Odasina iiye ise, Ticaret ve/veya Sanayi Odasindan giincel
uygulama rehberinin yayimi tarihinden sonra alinmig Faaliyet Belgesi veya Faaliyet
Alanm1 Gosteren Belge (Faaliyet belgelerinin fotokopileri il midiirliiklerince “ASLI
GIBIDIR” seklinde onaylanmak suretiyle kabul edilebilir.)



v Esnaf ve Sanatkarlar Odasina iiye ise, Esnaf ve Sanatkarlar Odasindan giincel uygulama
rehberinin yayimi tarihinden sonra alinmis Mesleki Faaliyet Belgesi veya Faaliyet Alanini
Gosteren Belge (Mesleki faaliyet belgelerinin fotokopileri il midirliiklerince “ASLI
GIBIDIR” seklinde onaylanmak suretiyle kabul edilebilir.)

f) Makine ekipman alimlarinda talep edilen belgelerin tiimii (Makine ekipmana ve
tedarik¢iye ait tiim belgeler) satin almanin tamamlanmasima kadar gecerliligini
korumahdir.

g) Hibeye esas biit¢cede yer alan makine ekipman yeni olmalidir. Daha dnce kullanilmig
makine ekipman higbir sekilde kabul edilmeyecektir.

g) Odeme ve izleme sirasinda hibeye esas biitcede yer alan makine ve ekipmanlarin
iizerinde marka, model, seri no, tiretim yili gibi bilgileri iceren etiketlerin bulunmasi
zorunludur.

3.4. TEKLIiF GECERLILIK SURESI

a) Yatirimer teklifin gegerlilik siiresini belirlerken asagidaki hususlara dikkat etmelidir:

1. Teklif gegerlilik siiresi, hibe s6zlesmesi imzalanmasi planlanan tarihten itibaren en
az 45 (kirk bes) giin sonrasini1 kapsamalidir.

2. Teklif gegerlilik siiresi tamamlanmadan secilen tedarik¢i ile makine ekipman
uygulama sozlesmesi imzalanmali ve bu sozlesme uygunluk onayi igin hibe
sO6zlesmesi asamasinda il miidiirliigline sunulmalidir.

b) Yatirimei, teklif gecerlilik siiresini belirleme agamasinda, il midiirliigi ile s6zlesme

imzalamadan 6nce yaptig1 tiim alimlarin destek kapsami disinda kalacagini unutmamalidir.

¢) Ekonomik zorluklar miicbir sebep kapsaminda degerlendirilmez.

¢) Olusabilecek fiyat artislarinin yatirimer tarafindan karsilanacagina dair taahhiitname

hibe s6zlesmesi asamasinda yatirimciya imzalatilmalidir.

d) Hibe sozlesmesi, segilen teklif goz oniinde bulundurularak basvuruda ve hibe

sozlesmesi asamasinda uygun harcama kapsaminda kabul edilen tutar tizerinden imzalanacak
ve satin alma secilen tedarik¢iden yapilacaktir.

3.5. TEKLIFIN VERILMES]
a) Potansiyel tedarikgiler, teknik 6zellik belgesinde yer alan her bir harcama kalemini
fiyatlandirarak ve son teslim tarihini gecirmeyecek sekilde tekliflerini sunmalidirlar.
b) Satin alma konusunda potansiyel tedarik¢i bulmak yatirimeimnin sorumlulugundadr.

3.5.1. Tekliflerin Hazirlanmasi1 Asamasinda Dikkat Edilecek Hususlar
a) Potansiyel tedarikgiler tekliflerini KDV ve tiim vergiler harig olarak vermelidirler.
b) Teklifte yer alan fiyatlar KDV ve tiim vergiler harig olarak verilmezse uygun harcama
kapsaminda degerlendirilmez.
c) Tekliflerde fiyatlar teknik 6zellik belgesinde belirtilen 6zellikte makine ekipmanlar
icin ve temin kayit ve sartlar1 formatina uygun olarak verilmelidir.
¢) Kiisuratlar iki haneyi agmayacak sekilde belirtilmeli, yuvarlama yapilmamalidir.
Rakamlar yazilirken binler basamaklari nokta ile kiisuratlar ise virgiil ile ayrilmalidir. (Ornegin:
2.788.342,75 TL)
d) Tekliflerin fiyatlandirilmasinda asagidaki esaslar dikkate alinmalidir:
1. Yurt i¢cinden temin edilen makine ekipman igin fiyatlar, vergiler ve harglar harig
olacak sekilde verilmelidir.
2. Ithal edilecek olan makine ekipman igin fiyatlar, giimriik vergileri hari¢ yani DDP
(Delivery Duty Paid: Giimriik vergisi 6denmis olarak teslim) olarak verilmelidir.
3. Yerli mali makine ekipmanlar icin verilecek tekliflerde fiyatlar; makine ekipman
(paketleme, sigorta, nakliye, ambalajdan ¢ikarma hari¢) ve montaj giderlerinin tek
bir faturada belirtilmesi sart1 ile uygun 6deme kapsaminda degerlendirilecektir.



4, Ithal makine ekipmanlar icin verilecek tekliflerde; makine ekipmanin varis yerine
teslim giderleri, paketleme, sigorta, nakliye, ambalajdan ¢ikarma ve montaj giderleri
uygun 6deme kapsaminda degerlendirilmeyecektir.

Teklifler Tiirk Lirasi disinda farkli para birimleri lizerinden verilemez.

Tekliflerde, teklif gecerlilik siiresi giin/ay/yil ve saat seklinde belirtilmelidir.

7. Teklifler, teknik 6zellik belgesi formatina uygun olarak verilmelidir. Teknik 6zellik
belgesinde belirtilen teknik 6zellik/6zelliklerin disinda teklif verilemez. Tekliflerde,
tiim sartlarin kabul edildigine dair genel ifadeler olmamali, teknik 6zellik belgesinde
makine ekipmanin adi, teknik 6zellikleri, birim ve miktar1 mutlaka belirtilmelidir.

8. Hibe sozlesmesi 6ncesi, tekliflerin teknik 6zellik belgesini karsilayip karsilamadigi
kontrol edilecek; teknik 6zellik belgesini karsilamayan teklifler i¢in yatirnrmcidan ek
bilgi ve/veya yeniden belge tanzimi istenecektir. Yatirimci tarafindan sunulan ilave
bilgi ve agiklamalar sonucunda makine ekipman hala teknik 6zellik belgesini
karsilamiyorsa s6z konusu makine ekipman uygun olmayan harcama kapsaminda
degerlendirilecektir.

oo

3.6. TEKLIFIN DEGERLENDIRILMES]

Tekliflerin degerlendirme siireci, potansiyel tedarikgilerin tekliflerini bagvuru
sahiplerine sunmalar1 ile baglar. Yatirimer teklifleri degerlendirirken asagidaki hususlara dikkat
etmelidir:

a) Teklifin gegerli olup olmadigini kontrol etmelidir.

b) Teklifin ekinde, istenen belgelerin bulunup bulunmadigini1 kontrol etmelidir.

c) Teklif edilen fiyatlarin, serbest piyasa sartlarina goére makul ve kiyaslanabilir
olmasina dikkat etmelidir.

¢) Teklifteki hesaplama ve toplamalarin dogrulugunu kontrol etmelidir. Teklifteki
hesaplama hatalarinda sorumluluk yatirimciya aittir.

d) Yatirimci, satin almayr gergeklestirecegi gecerli teklifi belirledikten sonra yatirim
biitcelendirilecektir. Gegerli tekliflerin degerlendirilmesinde en 6nemli kural, genel toplamda
en diigiik degere sahip gegerli teklifin yatirimin biit¢elendirilmesinde kullanilacak olmasidir.

e) Yatirnmer gerek ayni katki gerekse verilecek hibenin kullaniminda etkinlik,
ekonomiklik ve verimlilik agisindan gerekli 6zeni gostermek zorundadir.

3.7. ALIMIN GERCEKLESMESi

a) Proje kapsamindaki alimlar, hibe sdzlesmesi imzalandiktan sonra yapilmalidir. Il
midiirligi ile sozlesme imzalanmadan 6nce yapilacak alimlar uygun harcama olsa dahi kabul
edilmeyecektir.

b) S6zlesme oncesi kontroller sonucunda; il midirligi, gerektiginde Genel Miidiirliik,
yatirimceiya verilecek destek tutarinda kesintiye gidebilir. Bu durumda yatirimet, bu kesintileri
ve sozlesmeye baglanacak destek tutarini, kendisine gonderilecek ek soézlesme taslaginda
gorebilecektir.

c) Satin ahimlarda istisnai durumlar:

1. Secilen teklif sahibi tedarik¢i ile yatirimer arasindaki herhangi bir anlagmazlik
durumunda; yatirimei, il midiirligiinin kendisini hibe s6zlesmesi imzalamaya
davet ettigi teblig tarihinden itibaren 60 (altmis) giin icerisinde makine ekipmani
temin edecek sekilde yeni bir tedarik¢iyle sdzlesme imzalayabilir.

2. Tedarik¢i degisikligi yapilmasi halinde, yatirnmcinin yeni tedarik¢iden alacag:
makine ekipmanlar basvuru asamasinda teklif almak amaciyla hazirladigi teknik
ozellik belgesine uygun olmalidir. Aksi taktirde il miidiirliigii, gerektiginde Genel
Midiirlikk projeyi reddetme, 6demeyi yapmama veya 6deme yapilmis ise ddenen
miktar1 21/7/1953 tarihli ve 6183 say1lt Amme Alacaklarinin Tahsil Usulii Hakkinda
Kanunun 51 inci maddesi hiikiimlerine gore gecikme zammu ile birlikte yatirirmcidan
geri alma hakkina sahiptir.



4. MAKINE EKIPMAN ALIM SURECI

Yatirimcinin gegerli teklif ve alim silirecinde asagidaki is akislarini izlemesi onerilir.

4.1. HIBE SOZLESMESI ONCESI

a) Teknik ozellik belgesinin hazirlanmasi

b) Tedarik¢ilerden teklif alinmasi (Temin Kayit ve Sartlar1 formati kullanilarak)

c) Tekliflerin degerlendirilmesi

¢) Uygulama So6zlesmesi imzalanmasi

d) Belgelerin il miidiirligii onayina sunulmasi

e) Il miidiirliigii tarafindan belgelerin onaylanmasi ve hibe s6zlesmesi imzalanmasi

4.2. HIBE SOZLESMESI SONRASI

a) Siparis emrinin diizenlenmesi
b) Alimin gergeklestirilmesi, faturalandirilmasi, makine ekipmanin teslimi ve kontrolii
c) Evraklarin dosyalanmasi

4.3. ODEME ASAMASI

a) Yukarida ve uygulama rehberinde belirtilen belgeleri igeren dosya, il proje yiiriitme
birimi tarafindan incelendikten sonra hibeye esas makine ve ekipman yerinde goriilerek tespit
tutanag diizenlenir.

b) Tutanakta alinan makinenin Teblig ve giincel uygulama rehberinde yer alan hususlar
ile teknik 6zellik belgesine uygun olup olmadigi ve sunulan faturayla uyumlu olup olmadigi
belirtilir. Faturada yazili olmas1 gereken sase ve/veya seri numarasi, tespit tutanaginda da teyit
edilmelidir.

¢) Odeme yapilan makine ve ekipman alimi faturalari (e-fatura, e-arsiv fatura, e-serbest
meslek makbuzu) iizerine “Bu fatura kapsaminda alinan makine ekipman i¢in KKYDP
kapsaminda hibe destegi verilmistir. Faturada belirtilen makine ekipman idarenin 6demeyi
yaptigi tarihten itibaren 2 (iki) y1l siireyle satilamaz.” ibaresi bulunacaktir.

d) Makine ve ekipmanlar igin tespit tutanagi 15 (on bes) giin igerisinde diizenlenir.
Miicbir sebepler haricinde siire uzatimi s6z konusu degildir.

e) Caligir vaziyette, yeni, saglam ve eksiksiz oldugu il proje yiiriitme birimi tarafindan
tespit edilen makine ve ekipman i¢in tespit tutanagi diizenlendikten sonra 6deme talebi 6deme
icmaline dahil edilir. Odeme icmal tablosu hazirlanir, veri tabanina islenir. Yatirimer tarafindan
sunulan belgeler tam ve uygun degilse, tespit edilen eksiklikleri bildiren bir yaz1 ekinde 6deme
talebi iade edilir. Yatinmcilar belirtilen eksiklikleri tamamladiktan sonra siiresi i¢inde tekrar
odeme talebinde bulunabilirler.

5. PIYASA KOSULLARI

a) Yatirnm kapsaminda gergek ve tiizel kisilerce gergeklestirilecek satin alimlarda, genel
kabul gormiis ticari teamiiller ve rekabete dayali serbest piyasa kosullari izlenecektir.

b) Bagvuruda belirtilen birim fiyatlar esas alinacak olup enflasyon orani dikkate
alimmayacaktir.

) Bagvurularin degerlendirilmesi sirasinda il proje yiriitme birimi teklifte yer alan
makine ekipman fiyatinin referans fiyatlara uygun olup olmadigini kontrol edecektir.



6. ADIL REKABET KOSULLARI, SEFFAFLIK VE FIRSAT ESITLIGI

a) Teklif alimlar1 ve satin alimlarda adil rekabet kosullari, seffaflik ve firsat esitliginin
saglanmasi, manipiilasyonlardan, usulsiizliik ve dolandiricilik kapsamina giren faaliyetlerden
kacinilmast ve tiim islemlerin “Saglam Mali Yonetim Prensipleri” ile uyumlu olmasi
gerekmektedir. il miidiirliigii tarafindan yapilacak degerlendirmelerde bu konular da dikkate
alacak olup aksi durumlarda il miidiirliigii bu basvurular1 reddetme hakkina sahiptir.

b) Yatinmcinin gergeklestirecegi satin alma islemine teklif verecek potansiyel
tedarikgilerin tekliflerini bu rehberde belirtilen hususlara uygun sekilde hazirlayarak sunmasi
zorunludur.

¢) Yatirimei, bu rehberde belirtilen niteliklere uygun tedarikgilerin se¢imi konusunda
azami Ozeni goOsterecek ve satin almanin, temel satin alma kurallarina uygun olarak
gergeklestirilmesini saglayacaktir.

¢) Satin alimlarda yatirimcinin ve tedarikgilerin agagida belirtilen fiil veya davranislarda
bulunmalar yasaktir:

1. Hile, vaat, tehdit, niifuz kullanma, ¢ikar saglama, anlagma, irtikap, riigvet suretiyle veya
baska yollarla satin almaya iliskin islemlere fesat karistirmak veya buna tesebbiis etmek.
2. Potansiyel tedarikgileri tereddiide diisiirmek, teklif vermelerini engellemek, potansiyel
tedarikcilere anlagma teklifinde bulunmak veya tesvik etmek, rekabeti veya satin alma
kararini etkileyecek davraniglarda bulunmak.
3. Sahte belge diizenlemek, kullanmak veya bunlara tesebbiis etmek.
4. Bir potansiyel tedarik¢i tarafindan kendisi veya bagkalar1 adina dogrudan veya dolayl
olarak, asaleten ya da vekaleten birden fazla teklif vermek.
Bu yasak fiil veya davranislarda bulunanlar hakkinda Bakanlik fiil veya davranisin 6zelligine
gore ilgili yasal hitkiimleri uygulama hakkina sahiptir. Yatirimci gerek teklif alma ve teklifleri
degerlendirme, gerekse satin alma agamasinda bu hususlara dikkat etmelidir.

7. YAZISMA DiLI

a) Tedarikgiler tarafindan verilen teklifler ve yatirrmeinin il midiirligiine satin alimlarla
ilgili sunacag tiim dokiimanlar Tiirk¢e olmalidir.

b) Teknik oOzellik belgesi ve teklifler bilgisayarda hazirlanmali, el yazisi
kullanilmamalidir.

8. BELGELERIN iL MUDURLUKLERINE TESLiMi

a) Yatirnmcilar, sisteme girdikleri ve ekledikleri tiim belgeleri kapsayan basvuru
dosyalarin1 ve mevzuata uygun olarak yaptiklart makine ekipman alimlarina iligkin satin alma
belgelerinin aslini hibe sdzlesmesi ekinde ilgili il midiirliigiine teslim ederler.

b) Il miidiirliigii, hibe s6zlesmesi imza asamasinda gerekli durumlarda yatirimcidan
ilave bilgi veya belge isteme hakkina sahiptir. Yatirimcidan istenen belgeler yeni diizenlenmis
belgeler olmamali, dosya igindeki belgelerin dogrulugunu ispatlayan ve izah eden belgeler
olmaldir.

9. CIKAR ILISKILERI

a) Satin almalarda ¢ikar iliskilerinden kaginilmasi zorunludur.

b) Yatirimc1 ile potansiyel tedarikgiler arasinda ve/veya teklif alinan potansiyel
tedarik¢ilerin kendi aralarinda herhangi bir c¢ikar iliskisi olmamali, potansiyel tedarik¢i
se¢iminde buna 6zen gosterilmelidir. Bu konu 6nem arz etmekte olup il midirliigi, basvuru
dosyasiyla birlikte sunulan Ticaret ve/veya Sanayi Odasindan alinmig “Ortaklik Yapisini
Gosteren Belgeler”den bu durumu kontrol edecektir.
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¢) Yatirimei ile tedarikgiler arasindaki ¢ikar iliskisi kontroliinde dikkate alinacak diger
bir nokta ise ailevi iliskilerdir. Yatirnmci ile tedarikgiler arasinda herhangi bir ailevi iliski
oldugundan siiphelenilmesi durumunda yatirnmcidan ek bilgi/belge ve gerekirse “Vukuatl
Niifus Kayit Ornegi” istenerek akrabalik iliskileri sorgulanir.

¢) Il miidiirliigii tarafindan, yatirrmei ile potansiyel tedarikgiler arasinda ve/veya teklif
veren potansiyel tedarikgilerin kendi aralarinda herhangi bir ¢ikar iligkisi tespit edildiginde
basvuru reddedilecektir.

d) II miidiirliigii bir cikar iliskisi tespit ettigi taktirde bu durumu netlestirmek icin
yatirimcidan ilave bilgi veya belge talep etme hakkina sahiptir.

e) Projenin degerlendirilmesi asamasinda mevcut bilgi veya belgelerden bir ¢ikar iligkisi
tespit edilmez ancak projenin uygulama ve faaliyet donemlerinde Genel Midiirliikk ve/veya il
miudiirliigii tarafindan ¢ikar iligkisi olusturabilecek bir durum tespit edilirse veya sikayet
neticesinde gerekli incelemeler sonucunda bdyle bir durum tespit edilirse proje reddedilecek,
eger ddeme yapilmis ise 6denen tutar Amme Alacaklarinin Tahsil Usulii Hakkinda Kanunun
51 inci maddesi hiikiimlerine gore gecikme zammu ile birlikte yatirnmcidan geri alinacaktir.

10. SATIN ALMALARA AiT DOSYALARIN iNCELENMESI

10.1. iL MUDURLUGU TARAFINDAN YAPILACAK UYGULAMA VE
INCELEMELER

a) Satin alma iglemlerinin il proje yiiritme birimi tarafindan incelenmesinden sonra,
yatirimciya uygunluk goriisii verilir. Boylece yatirimciya siparis emri diizenleme izni verilmis
olur.

b) il proje yiiriitme birimi yapilacak tiim islemlere Genel Miidiirliikten goriis almaksizin
uygunluk goriisii verecektir.

10.2. GENEL MUDURLUK TARAFINDAN YAPILACAK UYGULAMA VE
INCELEMELER
a) Genel Miidiirliik, gerek duymasi halinde satin alma islemine herhangi bir sathada
miidahale edebilir, satin alma belgelerini kabul ve/veya reddi yoniinden inceleyebilir.
b) inceleme sonucunda Genel Miidiirliigiin verdigi karar kesindir.

11. SOZLESMEDE DEGISIKLIK YAPILMASINA YONELIK
PROSEDUR

11.1. iZiN VERILEN DEGISIKLIiKLER
a) Tedarik¢i degisikligi ile yatirnmin amacinda degisiklige neden olmayan diger
degisiklikler i¢in il miidiirliigiinden izin alinmalidir.
b) Tiizel kisi ortaklarinin sermaye pay1 orani degisikligi talepleri i¢in il midiirligiiniin
uygun goriisii dogrultusunda Genel Miidiirliik onay1 gerekmektedir.

11.1.1. DEGISIKLIK PROSEDURU

a) Yatirimcei, satin alma rehberi eklerinde 6rnegi yer alan Degisiklik Talep Formunu
(DTF) hazirlayarak ilgili il midirliigiine sunar/génderir. Yatirimci, bu formdaki tablodan
degisiklik tiirinii secer, hibe sozlesmesi veya eklerindeki mevcut durumu, talep ettigi
degisikligi ve gerekgesini detayli olarak belirtir.

b) Degisiklik talebinin il miidiirliigii tarafindan kabul edilmesi durumunda: Sadece
degisikligin onaylandigin1 gosteren dokiiman il miidiirliigii tarafindan 2 (iki) niisha olarak
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hazirlanir. Dokiimanin bir niishasi yatirimciya gonderilir, diger niishasi sdzlesmenin il
midiirliigiindeki orijinal kopyasina eklenir.

c) Degisiklik talebinin kabul edilmemesi durumunda: Karar, gerekgesiyle beraber
resmi yazi ile yatirimciya bildirilir. Bu durumda degisiklige konu kisim yatirimer tarafindan
mevcut sozlesmedeki sekliyle uygulanmalidir.

d) Bakanlik, yatirimci ve tedarikgi arasinda taraf degildir. Yatirimcilar, hibe s6zlesmesi
hiikiimleri ve proje tekliflerine uygun sekilde yaptiklar: satin almalarla ilgili olarak uygulama
sOzlesmesi kapsamindaki islerinin ifasindaki kusurlar1 nedeniyle tedarikgilerle yaptiklari
sozlesmelerin noter kanali ile iptal edilmesi halinde isin ifas1 i¢in il miidiirliigiiniin onayini
almak suretiyle yeniden teklif alabilirler. Bu madde kapsaminda uygulanacak is ve islemlerden
dolay1, Bakanligin yatirimci ve tedarikgi arasinda taraf olmama hiikmiine istinaden yatirimci,
projenin yiiriitilmesi esnasinda sebep olabilecegi her tiirlii zarar konusunda {igiincii taraflara
kars1 tek bagina sorumlu olmay1 kabul eder.

e) Telefon numarasi, faks numarasi, e-posta adresi, yasal ikametgdh veya kayitli ofis
adresi, vergi dairesi, vergi miikellefi kategorisi, tiizel kisiliklerde temsil ve ilzama yetkili kisi,
yatirimeinin unvani ya da ticaret sicil numarast degisiklikleri, degisikligi takiben 10 (on) is
giinii igerisinde il miidiirliigiine bildirilmelidir. Aksi taktirde bu durum sézlesmenin ihlali olarak
degerlendirilir.

f) Degisiklik talepleri, yeni durumun uygulanmasindan dnce il miidiirliigiine bildirilmeli
ve il midirligii tarafindan onaylanmalidir. Yeni durum il miidiirliigiine bildirilmeden ve il
miidirliigii tarafindan onaylanmadan dnce uygulanir ise bu durum sézlesmenin ihlali olarak
degerlendirilir ve ilgili harcamalar destek kapsami disinda tutulur.

g) Ayrica ilgili degisikliklerin yatirimin amacint degistirdigi belirlenirse bu durum
sO6zlesmenin feshine yol acar.

h) Sozlesmede ancak s6zlesme donemi i¢inde degisiklik yapilabilir. Hibeye esas tutar
artirllamaz.
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